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Enquadramento

Em cumprimento do previsto na alteracdo ao Regime Geral de Gestdo de Residuos (RGGR) efetivada
pelo Decreto-Lei (DL) 73/2011, foi desenvolvida uma ferramenta eletrénica integrada no SILIAmb —a eGAR,
com o objetivo de modernizar o processo das Guias de Acompanhamento de Residuos (GAR), eliminando
o formato atual, mantido em papel através de impressos proprios da Imprensa Nacional Casa da Moeda
(INCM), para passar a permitir a gestdo e o acompanhamento online das guias por parte das diferentes
entidades envolvidas.

A desmaterializac8o deste processo traz iniUmeras vantagens, nomeadamente:

= Eliminag¢do de milhdes de folhas de papel por ano;

=  Simplificacao no preenchimento da informacao e integridade com outros sistemas de terceiros;

= Maior e melhor fiscalizagdo e controlo da informacao registada evitando possiveis erros ou
tentativas de fraude;

=  Seguranca da informagdo garantindo a autenticidade dos dados e informagdo complementar do
detentor do registo;

= Reducdo de custos administrativos e outros custos indiretos.

Neste contexto, a APA disponibiliza um formulario préprio na sua plataforma SILiAmb, acessivel a todos
os utilizadores registados, para a emissao e acusacgédo de guias. Adicionalmente, estdo também disponiveis
para implementacao os servicos necessarios a integragdo do sistema da APA e dos demais que pretendam
deter a sua prépria aplicacéo para utilizagdo de guias.

No presente documento, pretende-se informar o funcionamento deste sistema as entidades envolvidas

na tramitacéo de residuos e as autoridades competentes de fiscalizagao.
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Funcionamento

1. Criar guia

1.1 Criar guia enquanto produtor

Para criar uma guia de acompanhamento de residuos eletrénica, dever-se-4 proceder da seguinte

forma:

Passo 1) Efetue o login no SILIAmb;

Passo 2) No menu lateral esquerdo, selecione “E-GAR”, seguido de “Guias”;

@ somar | mme.

Figura 1 — Ecra de entrada no SILIAmb ap6s login

Passo 3) No canto superior esquerdo do ecra de listagem, selecione ‘Criar nova’;

Data de criaglo: de 2015/12/13  até 20160112 | Codigo Ler:[Codigo LER) Estador [estado] ¥ ivar
Codigo

Data de Crincao Codigo LER Estado Data estado Aches
- R

2016

040101 Rejetsds

150808 emads

P PORTUGAL s e
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Figura 2 — Ecré de listagem de guias

Passo 4) Escolha o tipo de interveniente ‘Produtor’, e selecione ‘Seguinte’;

Criagho de nova guia

Que 1ipo de interveniente seri na guia ue pretende preencher?
* produtor
Transportador

e

Figura 3 — Ecré de selecao de interveniente

Passo 5) Escolha o estabelecimento a que corresponde a saida de residuos e selecione ‘Seguinte’;

Criagho de nova guia

Estabelecimento

Figura 4 — Ecré de selecdo de estabelecimento
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Passo 6) Confirme os dados pré-preenchidos;

Figura 5 — Ecra de preenchimento do formulario

Passo 7) Preencha a seccao do residuo, escrevendo a designagdo, a quantidade (em quilogramas), e
selecionando o codigo LER e a operacao associada a partir das respetivas listagens;

Edig3a da Guia de acompanhamento de residuos

NIF/NIPC
Organiraio
Estabelecmento
Morsda
Localidade

Cadiga postal

Produtor inicial

Operador de
gestao de residuos.

Designagia Sucats
Quantidade (kg) 1534,00
Cédiga LER

{ums tonelads e quinhentas e tints qustra quios)
040102 - Residuos da operag3o de calagem

RL1 - tilizag3o de residuos obtidos a parti de qual

NIF/NIPC
Organizagio
Matricula

Data inicio transporte
Hora inicio transparte

Adicionsr

Figura 6 - Ecra de preenchimento do formulario — pormenor da secgdo ‘Residuo’
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Passo 8) Insira o NIF do transportador, a organizag¢éo associada e a data de inicio do transporte e selecione

‘Adicionar’;

Edicho da Guia de acompanhamento de residuos

NIF/NIPC
Organizagio

Matricula

Data inicio transporte

Hora inicia transporte
Adicianar

N5 Ordem

Sem transportadores

100157408

J0AD MANUEL PEREIRA FERREIRA

NIF/NIPC Organizagio Matricula

Data inicio transparte

Hora inicia transporte Data de validade Agbes

operador de gestio de residuos

NIF/NIPC

Estabelecimenta

NIF/NIPC
Organizacio
Estabelecimento
Morada
Localidade

Cédigo postal

Voitar | [ Gravar | | Emitir

Figura 7 - Ecra de preenchimento do formulario — pormenor da secgéo ‘Transportador(es)’

Passo 9) Confirme a linha de registo adicionada e adicione mais transportadores, se for caso disso;

Edigho da Guia de acompanhamenta de residuos

Operador de
gestio de residuos
Residuo
Designagio
Quantidade (kg)

1834,00

Sucata

{uma tonelada e quinhentos e trinta quatro quilos)

Chdigs LEN 040102 - Residuos da operagdo de calagem
Operagio RL1 - Utilizaglo de residuos obtidos a partir de qual.. v
tado,
NIF/NIPC
Organizacso
HMatricula

Data inicio transporte

Hara inicio transporte

Adscionar
N Ordem NIF/NIPC Organizacio Matricula Data inicio transporte Hara inicio transparte Data de validade Acbes
1 100157408 J0A0 MANUEL PEREIRA FERR - 2016/01/14 - 2016/01/16 ®
parador & .
Pesquisa
NIF/NIPC
Estabelecimentn

Figura 8 - Ecra de preenchimento do formulario — pormenor da secgdo ‘Transportador(es)’ com registo adicionado

Passo 10) Preencha o NIF/NIPC do destinatario e o estabelecimento associado;
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Passo 11) Confirme os dados preenchidos automaticamente;

NIF/NIPC
Organizacio
Matricula

Data inicio transporte
Hora inicko transporte
[ adicionar

Matricula Data inicio transporte Hora inicio transporte Data de validade Agdes

- 2016/01/15

N.© Ordem NIF/NIPC Organizacso
1 100157408 040 MANUEL PERETRA FER. - 2016/01/13 m

'
Pesquisa

NIF/NIPC 228467977

o testeete (null )
NIF/NIPC 228467977
Organizagho Sérgio Nunes
Estabelecimento testeste (null
Morada restosts
Localidade 542432234
codigo postal 1234-456

v

Votar Emite

Figura 9 - Ecra de preenchimento do formulario — pormenor da seccéo ‘Destinatario’

Passo 12) Selecione ‘Gravar’.

1.2 Criar guia enquanto transportador

Se estiver a criar a guia sendo transportador da respetiva carga, siga os passos 1, 2 e 3 da sec¢do 1.1,

e posteriormente:

Passo 4) Escolha o tipo de interveniente ‘Transportador, e selecione ‘Seguinte’;

Criagio de nova guia

Que tipo de interveniente sera na guia que pretende preencher?
Produtor
® Transportador

2=

Figura 10 — Ecra de selecéo de interveniente
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Passo 5) Escolha a organizacéo a que corresponde o transporte, a matricula, a data e hora de inicio de
transporte e selecione ‘Seguinte’;

Criagho de nova guia

Estabelecimento
Matricula
Data nicia transparte

Hora inicio transporte

Figura 11 — Ecra de selecéo de organizagéo do transportador e dados associados

Passo 6) Valide a linha de registo na tabela de transportadores e prossiga ao preenchimento do restante

formulério.

Edigio da Guia de acompanhamento de residuos.
Urganizag;

Estabelecimento
Morada

Localidade

Cadigo postal 1

Pradutor inicial

Operadar de
gestao de residuos

Designacio

Quantidade (kg)
Cédigo LER

Operacio

NIF/NIPC
Organizaco

Matricula

Data inicio transporte |
Hora inicia transparte [ ]

adioanar |

N0 Ordem NIF/NIPC

1 207481113

Organizacko Matricula

José Manuel Nuno Justine Aexx11

Data inicio transporte
2016/01/14

Hora inicio transporte
22:00

Data de validade
2016/01/16

Acies

o]

Figura 12 - Ecra de preenchimento do formulario — pormenor da secgéo ‘Transportador(es)’ com registo adicionado
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1.3 Criar guia enquanto destinatario

Se estiver a criar a guia sendo destinatario da respetiva carga, siga os passos 1, 2 e 3 da secc¢édo 1.1, e
posteriormente:

Passo 4) Escolha o tipo de interveniente ‘Destinatéario’, e selecione ‘Seguinte’;

Criagio de nova guia

Que tipo de interveniente sera na guia que pretende preencher?
Produtor
Transpartador

® Destinatis

Figura 13 — Ecra de selecao de interveniente

Passo 5) Escolha o estabelecimento a que corresponde a recegéo de residuos e selecione ‘Seguinte’;

Criago de nova guia

Estabelaciments

.o Josd Marel Nuno Justino (APABOIE0046)

Figura 14 — Ecra de selecao de estabelecimento

Passo 6) Confirme os dados pré-preenchidos;

10
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Designacio
Quantidade (ka)
Cadigo LER

Operacio

NIF/NIPC [
Organizacie

Hatricula [
Data inicio transporte [

Hora inicio transporte [

N.o Ordem NIF/NIPC Organizacia Matricula Data inicio transporte Hora inicio transporte Data de validade Aces
Sem transportadores

NIF/NIPC 207481113
Organizacdo Josd Manuel Nuno Justing
Estabelecimento 1osd Manuel

0 Justing (APAQOI50045)
Marada Rua da Estrada Nova

Localidade Salvador

Cadigo postal 6090-615

Voltar | | Gravar | | Emitir

Figura 15 - Ecra de preenchimento do formulario — pormenor da secgéo ‘Destinatario’

Passo 7) Preencha o restante formulario.

Nota: Caso ndo seja o produtor a preencher/emitir a guia, tera que dar a sua autorizacdo a mesma apoés a
emissao (descrita na seccdo 1V). Para o efeito devera, no seu ecra de listagem, aceder ao detalhe da guia
em questéo e selecionar ‘Autorizar’, no fim do ecra. Este passo é essencial para a correta importacao

de dados no formulario MIRR.

Detalhe da guia

Guia Ne PT20160113000008
Data de criacdo W160113
Estado Emitida em 2016/01/13
NIF/NIPC 207481113
Organizacao Jos o
Estabelecimento Josk stino (APADG360048)
Morada Rua da Estrada Nova
Localidade Salvadar
Cadigo postal 6050-615
Designacio teste
Quantidade (kg) 1,0 (um quiles)
Cadigo LER
Operagso
N5 Ordem NIF/NIPC Organizagsa Matricula Data de validade
1 207481113 Joué Manusl Nuno Justing - 2016/01/14 E 2016/01/16
NIF/NIPC 100157408
Organiracas 3050 MANUEL PEREIRA FERREIRA
Estabelecimento Auto Preus das Neves De: Jodo Manuel Perewra Fermeira (APADD055393)
Morada Estrada das Neves, n0346
Localidade ALCABIDECHE
Cadigo postal 2645-481

Figura 16 - Ecra de detalhe da guia — Autorizacéao

2. Cancelar guia

Passo 1) Caso pretenda cancelar a guia, selecione o icone @ na respetiva linha de registo da listagem;

11
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Data de criaghos de 20151213 wté 20160112 | Codigo Ler: [Codigo LER] Estado:| [esmado) v Srae

Cadiga Data de Criacan Cadiga LER Estado Data estado
PT20160112000003 2018/00/12 040101 Gusrdads 2018/01/12

190905 Emitids

’

Figura 17 — Ecra de listagem de guias — botéao ‘Cancelar

Passo 2) Clique ‘OK’ para confirmar o cancelamento da guia;

Recursos Hiancos

Data de crincho: de 20151213 | ate 20160112 | Cédigo Ler [Codiga LeR] Estado: [estads]  * s
Cadigo Data de Crincao Codiga LER
sea101

Message from webpage. [

L 7

Mensagens

@ e | ===

Figura 18 - Ecra de listagem de guias - Cancelamento

Passo 3) Valide que o registo desapareceu da listagem de guias.

3. Alterar guia

} AGENCIA
PORTUGUESA
DO AMBIENTE

[356;

Zzoe

@

Passo 1) Caso pretenda alterar a guia, selecione o icone K] na respetiva linha de registo da listagem;

12
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Criar nova

Data de ciache: de 20151213 | até 20160112 | Cédigo Len [Codigo LER] Estado: [estada) 7 fivar
codigo Data de Criscaa Cadigo LER Extado
$T20160112000003 0180012 os0101 Guardads
PT20160113000002 wwov1 040103 Rejetads
PT20160113000001 wiwoUn 190808 Eminda

Figura 19 - Ecra de listagem de guias — botao ‘Editar’

Passo 2) Edite o formulario;

Data estada
2016/01/12
2018/01/31

2018/01/11

J

AGENCIA
PORTUGUESA
DO AMBIENTE

Modo ds Ediglo

Edicio da Guia de acompanhamento de residuos.

A
pr
nNIF/NIPC 207381113
Organizagéo [José Manuel Nuno Justino
Estabelecimento [3osé Manuel Nuno Justino (APAG0360046)
Morada [Rua da Estrada nova
Localidade [Saivador
Cadige postal 6080-615
Operador de 0
gestio de residuos
Residuo
Designagio [sucata
Quantidade (kg) [15300 ] (cento e cinquenta trés quilos)
Cédige LER 040101 - Residuas das operacbes de descarna e divis... *
T R10 - Tratamente do solo para beneficio agricola ou.
Transportador(es)
e —
Organizagso Pesg
Matricula | v
PRI —

Figura 20 — Ecré de preenchimento de formulario — Modo de edigcao

Passo 3) Selecione ‘Gravar'.

4. Emitir guia

Passo 1) Ap6s confirmar o correto preenchimento do formulario na integra, selecione ‘Emitir’;

13
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Edicao da Guia de acompanhamento de residuos
~
NIF/NIPC
Organizacéo
Matricula
Data inicio transporte
Hora inicio transporte
N Ordem INIF/NIPC Organizacac Matricule Data inicio transporte Actes
1 100157408 J0A0 MANUEL PEREIRA FER. - 2016/01/13 2018/01/15 B
NIF/NIPC
Estabelecimento
NIF /NIPC 228467977
rganizacac [Sergio Munes
Estabelecimento [tweste2 (nul
Morada [testeats
Localidade 532168
Cadigo postal 1234-456
Voitar | | Grawar @ v
Figura 21 — Ecra de preenchimento de formulario — botao ‘Emitir’
Passo 2) Clique ‘OK’ na janela pop-up para confirmar a emissao;
Edigao da Gula de acompanhamento de residuos
Data iniclo transporte ] A
Hora inicio transporte L
[ Adicionar
N.9 Ordem NIF/NIPC Organizagio Matricula Data inicio transporte  Hora Inicio transporte Data de validade Acbes
1 100157408 JOAO MANUEL PEREIR... 2016/01/13 2016/01/15 E
Operador de gestio de resid Message from webpage E
[Phesaee 0 Confirma emissdo de guia?
NIF/NIPC 228467977 |
Seanelecimento teeste2 (null ) P o
NIF/NIPC [228467977
Organizagio [Sérgio Nunes
Estabelecimento [teeste2 (null)
Morada [testeete
Localldade [532168
Codigo postal [1234-456
Voltar Gravar Emitir v

Figura 22 - Ecra de preenchimento de formulario — Emissao

Passo 3) Se pretender guardar uma versdao PDF ou quiser imprimir a guia, selecione o icone na

respetiva linha de registo da listagem.

14
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Emissbes Atmosiéncas
Licenciamenta Unico
E-GAR v

Gulas

PerfiiNomeagses

Mensagens
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Guias de acompanhamento de residuos
Criar nova
Data de criagio: de[2015/12/13 | até [2016/01/12 | cédigo Ler: [[Codign LER] Estado: [[estado] v | finvar |
cadigo Data de Criacao codigo LER Estado Dpata estado ches |
PT20160112000003 2016/01/12 040101 Emitida 2016/01/12 m |
PT20160111000002 2016/01/11 040101 Rejeitada 2016/01/11
PT20160111000001 2016/01/11 190805 Emitida 2016/01/11 @
B soatan | smmeseme
3 Guias

Figura 23 — Ecra de listagem de guias — bot&o ‘Exportar’

5. Receber guia

5.1 Aceitar

15
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Passo 1) Selecione ‘Aceitar’ no ecra de detalhe da guia;

Detalhe da guia

PT20160113000004
2018/01/13

Emitida em 2016/01/13

nE/NIPC 207481113
Organizagso José Manuel Nuno Justing
Estabelacimento 3056 Manusl Huno Jstino (APADD350046)
morada Rua g Estrada Nova
Localidade. Salvador
Codiga postal 5090-615
Rasidus
Designagie
Quantidade (kg)
Codiga LER
Operacia
Mo rdem NIF/NIPC Arganizagio Matricula Data de validade
1 100157408 30AQ MANUEL PEREIRA FERREIRA - 206/01/13 - 0180115
Operador de gestio de residuos
NIE/NIPC 228467977
Organizacso Sérgio Hunes
Estabeleciments teestez (null)
Morada testeete
Localidade. saz168
Codiga postal 1230-456

Figura 24 — Ecra de detalhe da guia — botao ‘Aceitar’

Passo 2) Preencha a data e hora de fim de transporte e selecione ‘Confirmar’.

Detalhe da guia

Aceitar Guia

Data fim transporte

Hora fim transporte (HH:zmm)

o

Figura 25 - Ecra de detalhe da guia — Aceita¢éo

5.2 Rejeitar

Passo 1) Selecione ‘Rejeitar’ no ecra de detalhe da guia;

16
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PP,

PT20160113000004
201600113
Emitida em 2018/01/13

207481113
Josk Mancel
José
Rua da Estrata Nova
Sabvador

ino (APAD350045)

6050-615

Reskiuo

Designagio
‘Quantidade (ko)
Cédina LER
Operagia

nta trks quiles)

Transportador(es)

N2 Ordem NIF/NIPC Organizacio Hatricula Data de validade
1 100157408 30A0 MANUEL PEREIRA FERREIRA - o6/01/13 01870115

228467977
Sérgio Hunes
tessted (null)
testeete
12168
1234456

Figura 26 - Ecra de detalhe da guia — botédo ‘Rejeitar’

Passo 2) Preencha o comentario do destinatario com o motivo de rejeicado e selecione ‘Confirmar’.

Detalhe da guia

Rejeitar Guia

Comentario do destinatario ‘

v | contrmar D

Figura 27 - Ecré de detalhe da guia — Rejei¢édo

5.3 Corrigir

Passo 1) Selecione ‘Corrigir' no ecra de detalhe da guia;

17
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Do dr
Detalhe da guia
Designagao
Quantidade (ka)
— - m— R R

' 100157408 30A0 MANUEL PEREIRA FERREIRA o6/01/13 w1601/15

1234456

Figura 28 - Ecra de detalhe da guia — botéo ‘Corrigir’

Passo 2) Altere os dados suscetiveis de corregéo e selecione ‘Confirmar’.

Detalhe da guia

Residuo
Designagao sucata

Quantidade 11.00 (onze quilos)

Cédigo LER 040101 - Residuos das operagdes de descarna e di... v
Opeacacy R1 - Utilizag&o principal como combustivel ou outr... ~
Comentario do destinatario

4
voltar

Figura 29 - Ecra de detalhe da guia — Correcao

Nota: A corregao exige resposta por parte do produtor. Para o efeito deverd, no seu ecra de listagem, aceder
ao detalhe da guia em questdo e selecionar ‘Aceitar correcdo’ ou ‘Rejeitar corregdo’, no fim do ecra. A
negacdo da correcdo ira carecer de uma reavaliagdo da guia por parte do destinatario. Este passo é
essencial para a correta importagédo de dados no formulario MIRR.

18



} AGENCIA
PORTUGUESA

Manual de Utilizador da Plataforma e-GAR
DO AMBIENTE

6. Fluxogramas globais

O diagrama da Figura 34 representa a evolucéo de estados possiveis da GAR desde a sua criagdo até
se encontrar concluida.

|:> [ Concluida (Certificado de recegiio) ]

(ovrion) =2 i | ey [ | = B

Correcao

negada

Figura 304 — Fluxo de estados do ciclo de vida da GAR

No diagrama da Figura 35, pode-se visualizar de forma geral todas as casuisticas do workflow
do sistema eGAR.
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Figura 35 — Processo de gestéo e controlo das GAR
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